ECDL - ECDL Cvi¢né testy ECDL XP/7, 2007/2010

Czech Republic

Trenink 2a

Spustte textovy editor a oteviete dokument Odpovédi.rtf ze slozky Trenink M2. Odpovédi na teoretické
otazky 1 az 8 zapisujte do tabulky v souboru Odpovédi.rtf
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1.

K ¢emu dojde pfi klepnuti na toto tlacitko E v titulnim Fadku okna?

a) K zavreni okna

b) K minimalizaci okna

c) K maximalizaci okna

d) K presunu okna k hornimu okraji obrazovky

2.

Které z nasledujicich tvrzeni o ukladani je pravdivé?

a) Slozku je mozno uloZit do souboru s pfiponou DOC

b) Soubor s pfiponou DOC je mozno ulozit do jiného souboru s pfiponou DOC
c) Soubor s pfiponou DOC je mozno ulozit do slozky.

d) Soubor s pfiponou DOC je mozno uloZit pouze do slozky s pfiponou DOC

3.

V jaké Casti okna je umistén stavovy radek.

a) V horni ¢asti
b) V dolni Casti
c) Vlevé casti

d) V pravé Casti

4.

Jaka druh dokumentu ma pfiponu XLS ?

a) Tabulka tabulkového procesoru
b) Hudebni nahravka

c) Prezentace

d) Vidoklip

5.

Jak zabezpecit data proti pozaru?

a) Kompresi dat.

b) Pouzivanim Firewallu.

c) Ukladanim zaloh dat v jiné lokalité nez jsou ulozena originalni data.
d) Pravidelnou aktualizaci antivirového programu.

6.

K ¢emu slouzi zarizeni USB flash disk?

a) Ke snimani obrazkd

b) K reprodukci zvukd

c) K ukladani dat

d) K ochrané proti virdm.

7.

Ktera z nasledujicich jednotek informace je nejvétsi?

a) Megabajt
b) Kilobalt
c) Gigabajt
d) Baijt
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8.

Co obvykle reprezentuje tato ikona ?
a) Program w =i
b) Textovy dokument
c) Disk =

d) Internetovou stranku

Ukoly 9 - 12 jsou praktické, avéak vysledky budete opét prenaset do souboru Odpovédi.rtf

9.
Zjistéte velikost operacni paméti vaseho pocitace a zapiste ji do souboru Odpovédi.rtf

10.

Ve slozce Pracovni soubory sefadte soubory podle velikosti a do souboru Odpovédi.rtf napiste nazev,
velikost a datum a c¢as posledni zmény nejvétsiho souboru.

11.

Zjistéte, kolik souborl ve sloZzce Pracovni soubory a ve véech podfizenych slozkdch obsahuje slovo
Traktory . Pocet souborl zapiste do souboru Odpovédi.rtf

12.

V napovédé k operacnimu systému Windows vyhledejte informaci o kopirovani souboru. Vytvorte
snimek aktivniho okna napovédy s vyhledanymi informacemi. Snimek pak vloZzte jej do souboru
Odpovédi.rtf

Zbyvajici Ukoly 13 - 20 uZ jsou pouze praktické, soubor Odpovédi.rtf mizete ulozit a zaviit

13.

Ve slozce Pracovni soubory vytvorte novou slozku Statek a ve slozce Statek pak dalsi dvé podslozky
Kravin a Kurnik tak, aby vzajemna podFizenost byla nasledujici:

I5) statek

I Kravin
I3 Kurnik

14,
Ve slozce Pracovni soubory prejmenujte soubor Januar.xls na Leden.xls

15.

Ze slozky Pracovni soubory zkopirujte dva nejmladsi (nejvyssi datum a ¢as posledni zmény) soubory do
podslozky Prispévky

16.
Ve slozce Pracovni soubory zkomprimujte soubor Navod.doc do archivu s nazvem Navod.zip

17.
Vytvorte zastupce slozky Pracovni soubory a umistéte jej do slozky Trenink M2

18.

Z podslozky Jidelna (kterd je podrizena slozce Pracovni soubory) presunte vsechny soubory do slozky
Trenink M2

19.
Ze slozky Pracovni soubory odstrante podslozku DruZstvo

20.

Ve slozce Pracovni soubory vyhledejte soubor Reklamace.rtf Soubor oteviete a vytisknéte. Pouzijte
virtualni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Problém.pdf do slozky Trenink M2.

Ulozte a uzavrete vSechny dokumenty a programy.
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Trenink 2b

Spustte textovy editor a oteviete dokument Odpovédi.rtf ze slozky Trenink M2. Odpovédi na teoretické
otazky 1 az 8 zapisujte do tabulky v souboru Odpovédi.rtf

1.

K ¢emu dojde pfi kompresi souboru?
a) K zabezpeleni souboru proti virim
b) Ke snizeni velikosti souboru
c) K uzamceni souboru
d) Ke zvysSeni velikosti souboru

2.
Co je to posuvnik ?
a) Siroka klavesa uprostied dolni ¢asti klavesnice, kterou vkladanim mezer posouvame textovy
kurzor
b) Cast okna, ktera slouzi k posouvani zobrazeni obsahu okna
c) Program slouzici k manipulaci se soubory
d) Spodni plocha mysi, kterad se posouva po podlozce.

3.

Ktera z nasledujicich &innosti je nejdllezit&jsi z divodu ochrany proti virim?
a) Pravidelné aktualizovat virovou databazi antivirového programu
b) NepouZivat internet po 22. hodiné
c) Casto ménit antivirové programy
d) Nepouzivat diskety

4.

Které z nasledujicich tvrzeni o kopirovani slozky z pevného disku na prenosné médium (disketa, flash
disk...) za ucelem pfenosu na jiny pocitac je pravdivé?

a) Je tfeba kopirovat zastupce slozky, kopirovat original slozky nema vyznam.

b) Je tfeba kopirovat origindl slozky, kopirovat zastupce slozky nema vyznam.

c) Je tfeba kopirovat original slozky i zastupce slozky.

d) Je treba kopirovat bud’ original slozky, nebo zastupce slozky.

5.
Ktera z kombinaci tlacitek v titulnim fadku okna nikdy nebude?

a) EME]
b) !ﬂ
C) Eﬂ

6.
Ktera z nasledujicich variant predstavuje nejvétsi vyhodu vyzivani webdisku?
a) Rychlost ukladani dat.
b) Bezpecnost takto ulozenych dat proti zcizeni cizimi osobami.
c) Automaticka kontrola pravopisu provadéna zdarma poskytovatelem webdisku.
d) PFistup k datdm z jakéhokoliv poéitace pripojeného k Internetu.

7.

Vyberte pravdivé tvrzeni o zastupci:
a) Zastupce je kopie originalu, ktera se automaticky aktualizuje.
b) Zastupce je kopie originalu uréend jen pro ¢teni a zabezpedend vidi zapisu.
c) Zastupce slouzi k otevieni (nebo spusténi) originalu.
d) Zastupce mize byt umistén vyhradné na plose.



ECDL - ECDL Cvi¢né testy ECDL XP/7, 2007/2010
European Computer pro moduly M2, M3, M4 a M7 programu ECDL Core
Driving Licence © Michal Razus, ECDL-CZ, 2013

(Vn.03 2013-02-11)

Czech Republic

8.

Co obvykle reprezentuje tato ikona ?
a) Zastupce textového dokumentu w =i
b) Textovy dokument
c) Sitovy disk
d) Webdisk

Ukoly 9 - 12 jsou praktické, avéak vysledky budete opét prenaset do souboru Odpovédi.rtf

9.

Zjistéte, kolik soubord s ptiponou DOC je ve sloZce Pracovni soubory a ve viech podfizenych slozkach.
Pocet souborl zapiste do souboru Odpovédi.rtf

10.

Zjistéte, kolik je ve vasem pocita¢i momentalné nainstalovano tiskaren. Poclet instalovanych tiskaren
zapiste do souboru Odpovédi.rtf

11.

Zjistéte nazev nejstarsiho souboru (nejnizsi datum a Cas posledni zmény). Nazev, velikost a datum a Cas
posledni zmény zapiste do souboru Odpovédi.rtf

12.

Minimalizujte vSechna okna a vytvorte snimek celé obrazovky. Snimek pak vlozte do souboru
Odpovédi.rtf

Zbyvajici Gkoly 13 - 20 uZ jsou pouze praktické, soubor Odpovédi.rtf mizete ulozit a zavfit

13.

Ve sloZzce Pracovni soubory vytvofte novou slozku Doprava a ve sloZzce Doprava pak dalsi dvé
odslozky Vlaky a Osobni tak, aby vzajemna podrizenost byla nasledujici:
Doprava

I Ylaky
| Dsobni

14,
Ze slozky Pracovni soubory presunte soubor Lokomotiva.jpg do slozky Trenink M2

15.
Ve slozce Pracovni soubory prejmenujte podslozku Konzultace na Porady

16.
Ze slozky Pracovni soubory odstrante vSechny soubory s pfiponou PDF

17.
Ze slozky Pracovni soubory zkopirujte soubory Brfezen.xls a Obr003.gif do podslozky DruZstvo

18.
Archiv Citroen.zip ze slozky Pracovni soubory dekomprimujte (tj. rozbalte) do slozky Trenink M2

19.
Ve slozce Pracovni soubory nastavte pro soubor Pisek.rtf atribut jen pro cteni

20.

V podslozce Jidelna (kterd je podfizena sloZzce Pracovni soubory) vyhledejte soubor ReceptyO1.rtf
Soubor otevrete a vytisknéte. Pouzijte virtudlni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Dobroty.pdf do
slozky Trenink M2.

UloZte a uzaviete vSechny dokumenty a programy.
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Trenink 3a

1.

Spustte textovy editor a oteviete dokument Koncept.docx ze slozky Trenink M3. Otevieny dokument
ulozte dokument do téze slozky pod jménem Zprava.docx .

2.

Zménte zobrazeni dokumentu tak, aby byl zobrazen jako pfi tisku a zménte orientaci dokumentu na
vysku.

3.
Nastavte velikost horniho okraje na 4 cm. Velikost papiru nastavte na A4.

4.
Zménte typ pisma v celém dokumentu na Times New Roman a velikost na 12 bod!ii.

5.

Mezera pod nadpisem VazZeni delegati byla vytvorena pomoci klavesy Enter. Odstrante takto vznikly
prazdny odstavec a nastavte mezeru pod odstavcem VazZeni delegati na 8 bodii.

6.
Osloveni Vazeni delegati odsadte 1,5 cm od levého okraje.

7.
U odstavcl zadinajicich texty:

Dovolte mi, abych Vas...
Nasi predni houbaf¥i...
Viibec se ale letos nedaf¥ilo...

nastavte zarovnani Do bloku a zafidte, aby byl prvni fadek kazdého odstavce odsazen 1,5 cm od levého
okraje.

8.

V prvni vété odstavce zacinajiciho Vibec se ale letos nedafrilo... nastavte v textu H2S0O4 dolni index
tak, aby text vypadal H,SO,.

9.
Nadpis zacinajici textem Zavérecné poradi... zvyraznéte podtrZenim a tucnou kurzivou.

10.
V nadpise za¢inajicim textem Zavérecné pofadi... zmérite velikost véech pismen na VELKA.

11.
V seznamu umist&nych zavodnik{ na konci dokumentu presurite slovo Ferdinanda pred slovo Veseld.

12.
Zmé&nite fadkovani v seznamu zavodnikl na 1,5 .

13.

Pod seznamem zavodnikl odstrafite obrazek stromec¢ku a na jeho misto vlozte obrézek Houba.jpg ze
slozky Trenink M3.

14,
Zménite velikost obrazku houby na 25% jeho plvodni velikosti.
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15.

Odstavec Za narodni svaz zavodniho houbareni ohrani¢te Cernou carou tlustou 1,5 bodu tak, aby
vypadal takto:

Za Narodni svaz zavodniho houbareni

16.
PouZijte kontrolu pravopisu a provedte potfebné zmény.

17
V celém dokumentu nastavte automatické déleni slov. Dokument Zprava.docx uloZte a uzavrete.

18.

Oteviete dokument Bobek.docx ze slozky Trenink M3 a odstrafnite zalomeni fadku za slovem Korenova
a také zalomeni stranky pod nadpisem Tropické ovoce.

19.

Text KorFenova zelenina odsadte pomoci tabuldtoru a tabuldtorové zarazky do vzdalenosti 1,25 cm od
levého okraje.

20.
Dokument Bobek pribézné ulozte, a pak jej ulozte ve formatu ablony DOTX do slozky Trenink M3.

UloZte vSechny oteviené dokumenty a ukoncete praci s textovym editorem.
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Trenink 3b

1.

Spustte textovy editor a oteviete dokument ReportaZ.docx ze slozky Trenink M3. Text zahlavi Krajsky
pFebor upravte na Okresni prebor.

2.

Na prvni strané nahofe pouzijte na nadpis ¢lanku TJ Dratovny Dolni Lhota - Torpedo Kamenice 2 : 1
styl Titul.

3.

Odstavec zacinajici slovy V tFfinactém kole okresniho pfeboru se stretli... rozdélte na dva odstavce
tak, aby novy odstavec zacinal slovy Papirové silnéjsi byli hosté... .

4.

Odstavec zacinajici slovy Pfesné v 16.30 se ozval... spojte s nasledujicim odstavcem, zacinajicim slovy
Utocna rFada bez distancovaného Boufky... do jednoho odstavce.

5.

Odstrafite konec stranky, ktery je za odstavcem koncicim slovy ...ze tfi metrd prestrelil. a naopak
vlozte konec stranky bezprostfedné pred nadpis Celo tabulky po 13. kole.

6.

Na konci prvni stranky vloZte bezprostfedné pred jméno autora clanku Standa Blabol znacku ©
a mezeru.

7.

Bezprostifedné za text ...Standa Blabol je autorem tohoto dokumentu vloZte pole s ndazvem
souboru.

8.

V tabulce na druhé strané pod nadpisem Celo tabulky po 13. kole zmérite $itku prvniho sloupce na
7 cm a Sifku druhého sloupce na 3 cm.

9.

Mezi fadky tabulky s muzstvy Traktor Tepla a Torpédo Kamenice vlozte novy fadek a doplnte jeho
obsah takto:

Dukla Dolni Jalovice 13 bodl

10.

Z ndzvu muzstva Sokol Dlouha Lhota zkopirujte vSechny formatovaci vlastnosti na nazvy ostatnich
muzstev v tabulce.

11.
V celé tabulce (tj. okolo kazdé bunky tabulky) pouZijte tmavé modré ohraniceni 172 bodu.

12,
V prvnim sloupci tabulky pouzijte stinovani svétle modrou barvou.

13.
Do zapati vliozte automatické Cislovani stranek a Cislovani zarovnejte na stred.

14,

Dokument Reportaz.docx ulozte, ale ponechte jej otevieny. Vytvoite novy dokument zalozeny na
Sabloné Plakat.dotx ze slozky Test M3. Novy dokument ulozte do téZe slozky pod nazvem
Aktuality.docx .
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15.

Z dokumentu Reportaz.docx zkopirujte veskery obsah druhé stranky do souboru Aktuality.docx pod
nadpis OKRESNI PREBOR. Dokumenty Reportaz.docx a Aktuality.docx ulozte a uzavrete.

16.

Oteviete dokument Zajezd.docx ze slozky Trenink M3 . Zménte méritko zobrazeni tak, aby dochazelo
k automatickému pfizplsobovani métitka zobrazeni podle $iFky stranky dokumentu.

17.

Dokument Zgjezd.docx pouzijte jako hlavni dokument hromadné korespondence. Jako zdroj dat pouzijte
soubor Fanousci.docx , ktery najdete ve slozce Trenink M3.

18.
Pod osloveni Vazeny fanousek vlozte slucovaci pole:

<<Jméno>> <<PFijmeni>>
< <Ulige> >
<<PSC>> <<Mésto>>

19.

Provedte slouceni hlavniho dokumentu Zajezd.docx s datovym souborem Fanousci.docx na tiskarnu.
PouZijte virtudlni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Rozesilka.pdf do slozky Trenink M3.
Dokument Zajezd.docx ulozte a uzavrete.

20.

Oteviete dokument Ndpovéda.docx ze slozky Test M3 . V ndpoveédé programu naleznéte informace o
barvé textu. Cast textu z napovédy (cca 1 vétu) zkopirujte do dokumentu Napovéda.docx pod nadpis
Informace z napovédy.

Ulozte vSechny oteviené dokumenty a ukoncete praci s textovym editorem.
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Trenink 4a

1.

Spustte tabulkovy procesor, oteviete soubor Vyroba.xlsx ze slozky Trenink M4 a ulozte jej do téze
slozky pod nazvem Podnik.xIsx .

2.

Na listu Prodej trubek vypocitejte v bunice E4 objem trubky prodané 3.5.2010 vynasobenim délky a
priiezu trubky. Vypocdet zkopirujte do oblasti E5:E16 .

3.

V bunice F4 vypocitejte hmotnost trubky prodané 3.5.2010 vynasobenim objemu trubky a hustoty oceli
uvedend v burice F1 . Pro bunku F1 pouzijte ve vzorci absolutni odkaz. Vypocet pak zkopirujte do oblasti
F5:F16 .

4.
V burice G18 pouzijte funkci, ktera zobrazi délku nejkratsi prodané trubky z oblasti C4:C16 .

5.
Zménite barvu vyplné bunék v oblasti A3:H3 na Cervenou a barvu pisma v této oblasti na bilou.

6.

Na listu Lakovna vytvorite sloupcovy graf (pouzijte vychozi nabizeny podtyp), ktery zobrazi data z oblasti
A3:D9 . Graf pfemistéte a upravte jeho velikost tak, aby pokryval (pfiblizné) oblast F3:M16 .

7.
V pruhovém grafu zacinajicim burfikou A19 zobrazte vynesené hodnoty u vech pruhd.

8.
V témze grafu zmé&fite barvu vypIn& pouze u pruhl reprezentujicich Matice na zelenou.

9.
V témze grafu pfidejte nazev grafu s textem Odpoledni sména .

10.
V témZe grafu zméfte velikost pisma v legendé& na 9 bodd.

11.
Na listu SvaFovna presunte obsah bunék F2:F13 tak, aby zacinal bunkou B2 .

12.

Pfidejte novy prézdny fadek mezi fadky 2. pololeti a Cely rok . Pak odstrafite cely sloupec Poledni
sména .

13.
Do zapati listu vliozte aktualni nazev listu (do levé Casti zapati) a text Smény (do pravé ¢asti zapati).

14,

Na listu Zaméstnanci ukotvéte zobrazeni prvnich t¥ raddkd a prvniho sloupce. Zmérite méfitko zobrazeni
na 110% .

15.
Oblast A4:C24 sefadte vzestupné podle pole NadFizeny .

16.

Nastavte format tiskové strany na A4 a zafidte, at se pfi tisku nezobrazuje mtizka listu a zéhlavi Fadkl a
sloupcdl.
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17.

Na listu Poradensky odbor do bufiky D2 zkopirujte z ndpovédy informaci tykajici se nastaveni okrajd
tiskové strany (cca jednu vétu).

18.

Vytvorte kopii listu Zaméstnanci a umistéte ji jako posledni list souboru. Kopii prejmenujte na
Duplikat . Soubor Podnik.xIsx uloZte a uzaviete.

19.

Oteviete soubor Obchodni partneFi.xIsx ze slozky Trenink M4 a ulozte jej ve formatu Sablony XLTX
do téze slozky.

20.

Oteviete soubor Spotiebni material.xIsx ze slozky Trenink M4 a ulozte jej ve formatu TXT do téze
slozky.

Ulozte a uzavrete vSechny soubory a ukoncete praci s tabulkovym procesorem.
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Trenink 4b

1.

Spustte tabulkovy procesor a oteviete soubor Servis.xIsx ze slozky Trenink M4. Na listu 1.pololeti
zménite vydku fadku 8 tak, aby vyska Fadku automaticky pFizplsobovala obsahu bunék.

2.
V oblasti A2:I2 provedte slouceni obsahu bunék a zarovnani na stfed.

3.
Zaridte, at se text v bufikdch H3 a I3 zalomi.

4.

Do bufky B10 vlozte funkci pro vypolet priméru oblasti B4:B6 a vypolet zkopirujte do oblasti
C10:G10.

5.

Do buriky B11 vlozte funkci, kterd zaokrouhli prdmér v burice B10 na celé &islo. Vypocet zkopirujte do
oblasti C11:G11.

6.

V oblasti B4:I6 nastavte format hodnot se symbolem mény € se zobrazenim na jedno desetinné misto.
V oblasti I4:I6 pak zmérnte ménovou znacku na Kc.

7.

Do buriky €15 vlozte funkci, kterd v bunce zobrazi text SpInéno, pokud bude hodnota buniky H8 vyssi
nez hodnota bunky C13 a text Nesplnéno, pokud tomu bude naopak.

8.

V tomtéz listu zmérite orientaci tiskové strany na vysku a zafidte, at se list vytiskne na jednu stranku
vodorovné i svisle.

9.

Na listu Struktura oprav nastavte v bufice B3 zarovnani tak, aby obsah byl otocen o 90°. Format buriky
B3 pak zkopirujte do oblasti C3:D3.

10.
Do bunky D4 vlozte vzorec pro rozdil bunék €4 minus B4. Vypocet zkopirujte do oblasti D5:D7.

11.
V oblasti A3:D3 pouzijte dolni ohraniceni dvojitou Carou.

12,
Na listu Pobocka Louny souboru seradte oblast A8:F157 vzestupné podle data opravy.

13.

Upravte zobrazeni datum{ v oblasti B8:B157 tak, aby se letopolty zobrazovaly dvojéislim, tj. ve tvaru
14.3.01 .

14,

.....

15.

V bunice F2 pouZijte funkci, kterd zobrazi pocet oprav provedenych v terminu (pocet bunék s hodnotou
Ano v oblasti D8:D157).
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16.

V bunce F3 pouzijte funkci, kterd zobrazi pocet oprav, na které musely byt pouzity nahradni dily z USA
(pocet Cisel ve sloupci USA).

17.

V listu Poboc¢ka Louny zmérite levy a pravy okraj na 1 cm a zafidte, at se pfi tisku na vSech strankach
nahofe opakuje obsah sedmého rFadku listu.

18.
V celém listu Pobocka Louny nahradte text Total service za Generalni oprava .

19.

Vytisknéte jednu kopii listu Pobocka Louny. Pouzijte virtualni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru
Louny.pdf do slozky Trenink M4.

20.

Na listu Diskuse prohlédnéte vzorce v oblasti bunék €C3:C6 a do buriky F9 napiste adresu burky, v niz je
spravné vytvoreny vypocet.

Ulozte a uzavrete vSechny soubory a ukoncete praci s tabulkovym procesorem.
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Trenink 7a

Spustte textovy editor a oteviete dokument Odpovédi.rtf ze slozky Trenink M7. Odpovédi na teoretické
otdzky 1 aZ 6 a vysledky nékterych praktickych ukold budete zapisovat do tabulky v souboru
Odpovédi.rtf

1.

Ktera z nasledujicich variant reprezentuje metodu ovéfeni dlvéryhodnosti internetové stranky?
a) Firewall
b) Digitalni podpis
c) Digitalni certifikat
d) Really Simple Syndication feed (RSS)

2.

Co je podcast?
a) Sluzba pro zverejfiovani a stahovani zvukovych nahravek a videoklip{ z Internetu
b) Anglicky vyraz pro podslozku
c) Zastrasovani nebo obtézovani elektronickou postou
b) Podvrzeni fale$né internetové stranky za G&elem vyldkéni osobnich tdajt

3.

K ¢emu slouzi hypertextovy odkaz?
a) K identifikaci internetové stranky (kazda strdnka mé svij hypertextovy odkaz)
b) K pfechodu na jinou stranku, jiné misto na strance nebo na vystaveny dokument
c) K ochrané pocitace pfed nezadoucim pfistupem z Internetu
d) Ke kontrole pfistupu déti na Internet

4.
Ktera Cast zpravy elektronické posty nejcastéji obsahuje virus?
a) Predmét
b) Text zpravy
c) Priloha zpravy
d) Pfiznak pro zpracovani

5.

K ¢emu slouzi technologie Voice over Internet Protocol (VoIP)?
a) K zasilani hlasovych zprav elektonické posty
b) K zasilani kratkych textovych zprav mezi Gcastniky telefonické sité
c) K rozesilani velkého mnozstvi zprav elektronické posty najednou
d) K prenosu hlasu pomoci internetového protokolu

6.

Zprava elektronické posty byla adresovédna Komu: novak@ecdl.cz dale Kopie: brazda@ecdlI.cz a dale
Skryta kopie: vopicka@ecdl.cz; slepicka@ecdl.cz VVyberte pravdivé tvrzeni:

a) novak@ecdl.cz NEVI o tom, Ze zprava byla zaslana také na brazda@ecdl.cz

b) novak@ecdl.cz VI o tom, Ze zprava byla zaslana také na vopicka@ecdl.cz

c) vopicka@ecdl.cz VI o tom, Ze zprava byla zaslédna také na slepicka@ecdl.cz

d) vopicka@ecdl.cz NEVI o tom, ze zprava byla zaslana také na slepicka@ecdl.cz

Ukoly 7 - 12 se tykaji prace internetovym prohlize¢em.

7.

Spustte internetovy prohlize¢ a pfejdéte na URL adresu http://www.ecdl.cz/trenink . Obrazek jelena
z této stranky uloZte do slozky Trenink M7 pod nazvem Zlaté parohy.jpg .

8.

Pomoci hypertextového odkazu prejdéte na stranku se Studii o stavu zvére v okoli Pisku . Vétu
zacinajici slovy Zdravotni stav... v dolni Casti stranky zkopirujte do souboru Odpovédi.rtf .
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9.
Celou tuto stréanku ulozte ve formatu TXT do slozky Trenink M7 pod nazvem Zvér.txt .

10.

Pomoci internetového vyhledavace podle vaseho vybéru provedte vyhledani stranek o pozemnim hokeji
a prejdéte na nékterou z vyhledanych stranek. Adresu vyhledané stranky zkopirujte do souboru
Odpovédi.rtf .

11.

Stranku vytisknéte. Pouzijte virtudlni PDF tiskarnu a tisk provedte do souboru Vytisk.pdf do slozky
Trenink M7.

12.

Pomoci encyklopedie Wikipedie vyhledejte informace o zafizeni vdlcovaci stolice. Cést textu
nalezeného v encyklopedii (cca 1 - 2 véty) zkopirujte do souboru Odpovédi.rtf .

Ukoly 13 - 20 se tykaji prace s elektronickou postou. Internetovy prohlize¢ mizete uzavit.

13.

Otevrete program pro obsluhu elektronické posty a vytvorte novou zpravu Prijemcem zpravy bude
frantisek@ecdl.cz a prijemcem skryté kopie bude josef@ecdlI.cz .

14,
Predmétem zpravy bude text Frankfurtské parky a vlastni text zpravy bude nasledujici:

Vazeni prodejci,

dovolujeme si Vam zaslat nabidku nasich nejjemnéjsich
parki z naseho rodného mésta.

Kurt Wagner
Frankfurt

15.
Ke zpraveé prilozte jako pfilohu soubor Parecek.gif ze slozky Test M7,

16.
Zpravé nastavte atribut nizké dllezitosti zpravy a zpravu odedlete.

17.

V dorucené posté najdéte zpravu, kterd obsahuje text Krasomila . Predmét této zpravy zapiste do
souboru Odpovédi.rtf .

18.

Zpravu z minulého Ukolu pripravte k predani dal. V textu predavané zpravy presunte radky s jednotlivymi
meésty tak, aby byly v poradi Praha, Brno, Liberec.

19.

Do horni Casti pfredavané zpravy pridejte text Pane Fediteli, blahopFejeme! a zpravu predejte dal (tj.
odeslete) adresatovi slavoj@ecdI.cz

20.

V napovédé vyhledejte informace o pfiznaku zpravy nizka dileZitost . Cast zjisténych informaci (cca
1 vétu) zkopirujte do souboru Odpovédi.rtf .

UloZte a uzaviete vSechny dokumenty a programy.
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Trenink 7b

Spustte textovy editor a oteviete dokument Odpovédi.rtf ze slozky Trenink M7. Odpovédi na teoretické
otazky 1 az 8 zapisujte do tabulky v souboru Odpovédi.rtf

1.

Co znamena anglicky pojem Internet Solution Provider (ISP)?
a) Spravce pocitaCové sité
b) Poskytovatel pripojeni k Internetu
c) Internetovy prohlize¢
d) Internetovy vyhledavac

2.
Kterd Cast zapisu http://www.antonio.cz/index.htm reprezentuje protokol?
a) http
b) antonio
c) cz
d) index.htm
3.

Do jaké kategorie byste zaradili pojem malware?
a) Hardware
b) Software
c) Vysokorychlostni pfipojeni k Internetu
d) Komunita poskytovateld pripojeni k Internetu

4.

Co je povazovano za ,standard etiky" pfi zasilani zpravy elektronické posty?
a) PriloZit ke zpravé alespon jeden obrazek
b) K podpisu pripojit alesponi jedno telefonni Cislo
c) Uvést predmét zpravy
d) Kopii kazdé zpravy zaslat nadfizenému

5.
Co phishing?
a) Technika hacker(, jejimz cilem je vyldkat osobni nebo pfihladovaci Udaje uZivatele
b) Metoda jednoznacné identifikaci osoby odesilatele zpravy elektronické posty
c) Souhrnné oznaceni pro nevyzadanou elektronickou postu
d) Vytvareni virtudlnich internetovych komunit

6.

Ktery z nasledujicich soubor( bude problematické odeslat jako piilohu zpravy elektronické posty?
a) Virus.doc
b) Seznam.xls
c) Evidence.exe
d) Maslo.pptx

Ukoly 7 - 12 se tykaji prace internetovym prohlize¢em.

7.

Spustte internetovy prohlize¢ a prejdéte na URL adresu http://www.ecdl.cz/trenink . Celou stranku
ulozte ve formatu HTM do slozky Trenink M7 pod nazvem Trenink.htm

8.
Vystaveny dokument Seznam veterinafrii stahnéte do slozky Trenink M7 .
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9.

Prejdéte na domovskou stranku internetového prohlizece. Adresu domovské stranky zkopirujte do
souboru Odpovédi.rtf

10.

Pomoci internetového vyhledavace podle vaseho vybéru provedte vyhledani stranek o rogainingu a
prejdéte na nékterou z vyhledanych stranek. Adresu vyhledané stranky zkopirujte do souboru
Odpovédi.rtf .

11.

Pomoci prekladového slovniku na Internetu (podle vasi volby) zjistéte, jaky je ¢esky vyznam némeckého
slova der Iltis Zjistény vyraz zapiste do souboru Odpovédi.rtf . Uzaviete internetovy prohlizec.

12.

V ndpovédé internetového prohlize¢e vyhledejte informace o cookie Cast nalezené napovédy (cca 1
vétu) zkopirujte do souboru Odpovédi.rtf

Ukoly 13 - 20 se tykaji prace s elektronickou postou. Internetovy prohlize¢ mizZete uzavit.

13.

V doru¢ené posté najdéte zpravu s predmétem Zadost o recept a oteviete ji. Prilohu Vysledky.txt
ulozte do slozky Trenink M7 .

14.

Vytvorte odpovéd na tuto zpravu a do horni Casti odpovédi zkopirujte vSechen text ze souboru
Biftecek.rtf ze slozky Trenink M7 .

15.
Adresatem kopie odpovédi bude ferda@ecdl.cz

16.
Odpovédi pridejte pfiznak pro zpracovani a odpovéd odeslete.

17.

V dorucené posté najdéte zpravu s predmétem Snimek automobilu. Velikost zpravy zapiste do souboru
Odpovédi.rtf .

18.
Velikost pfilohy zpravy z minulého Ukolu, zapiste do souboru Odpovédi.rtf .

19.

Zprévu s predmétem Zidost o recept vytisknéte. PouZijte virtudlni PDF tiskarnu a tisk provedte do
souboru Pedro.pdf do slozky Trenink M7 .

20.

V dorucené posté vyhledejte vSechny zpravy, které obsahuji textovou sekvenci my Pocet nalezenych
zprav zapiste do souboru Odpovédi.rtf .

Ulozte a uzavrete vSechny dokumenty a programy.



